Astuces pour Outlook sur votre appareil Android

Restés connecté. Organisez. Travaillez plus intelligemment.

Appuyez sur Filtres pour
afficher uniquement les
messages Non lus, Avec
Focused SR 4 Filters indicateur ou contenant
des Piéces jointes

Appuyez sur Menu pour
afficher la liste des
Dossiers et les Paramétres

Inbox

Appuyez pour basculer Alexandra Petty 12:37

entre les messages Re: A g

Prioritaires et les Autres Hi Bianca, Microsoft biedt diverse trai... 2
Wel, K. van (Katja) 12:30

Re: TEST: Update #3 Ambassadors progr...
Hoi Ziet er inderdaad mooi uit. Geenz.. 4

Microsoft Outlook 12:22
Undeliverable: Screens android NL (0]

M
Delivery has failed to these recipients ... 2 @ Nombre d'e-mails dans le

fil de conversation

Balayez vers la gauche
ou vers la droite pour

) . Berg, M. van den (Marc) 10:33
appliquer une action

event 4 juni U}
Met vriendelijke groeten, Marc vd Berg Fea...

Berg, M. van den (Marc) 09:39
Re: Ambassadeurs stuff ® Pour marquer un message,
Hey, Allereerst wil ik graag even melde... 2 dappuyez dessus pour
l'ouvrir, puis appuyez sur
Yesterday les trois points et choisissez
Ajouter un indicateur
Appuyez une fois sur p Wever, H.P. (Harold) 0
Rechercher pour accéder ' Re:iMacs in Apple 1.0 v
q Mare. So not too bia numbers. that is aoo
aux contacts et fichiers
récents. Appuyez deux fois Q Be Appuyez pour ouvrir votre
pour ouvrir la barre de I Calendrier.
recherche
Dans Parametres Dans le Menu
X Edi Appuyez sur Menu >
icone Modifier, puis sur
Swipe right CHANGE Q,  search Folders & Groups ['étoile pour placer un
SetUp dossier dans vos Favoris.
Appuyez sur Parametres > Favourites Les dossiers favoris
Options de balayage > : O ibox _ apparaissent en haut
Set Up ©&——— Balayer vers la droite ou
Balayer vers la gauche, 4 B 010365 =
puis sélectionnez une action
Swipe left GHARGE Folders
Archive
Appuyez sur Parametres >
Boite de réception “ Appuyez sur Menu > icone
Prioritaire pour activer ﬁ Office 365 a Cloche pour définir les
- Swipe options — ou desactiver la bofte de planca valkerbur. @ing.com options Ne pas déranger
[— réception Prioritaire 2 Cavouiies P
‘D Focused Inbox ® . O inbox 9
La bofite de réception
Prioritaire trie votre courrier B 01035 1%
pour vous permettre de 5 sem -
vous concentrer sur
lessentiel m 02w 3

@Mg Workplace



Astuces pour Outlook sur votre appareil Android

Synchroniser les contacts

< Account info

Office 365
bianca.valkenburg-van.rijt@ing.com

Description

Automatic replies
off

Sync contacts @ .

Block external images ® »

Activez loption
Synchroniser les contacts
pour avoir acces a vos
contacts ING sur votre
appareil mobile.

Appuyez sur Menu >
Paramétres > votre compte
ING > activez Synchroniser
les contacts

Rechercher des colléegues ING

Q,  Search @
Contacts > Create +
Katja Marc Evelien Eelco Me
vanWel  vanden.. Veldhuij van Coo.. van|
Files >
(x] (] (~]
Analytics 4 JU... nl1_.2019_000... Smid
161 KB 30KB 442K

Vous pouvez facilement
trouver les coordonnées
d'un collegue ING.
Appuyez sur Rechercher
et saisissez le nom du
collegue dans la barre
de recherche

Gérer votre calendrier, planifier des rendez-vous et recevoir des rappels

Appuyez sur Menu pour

afficher ou ajouter un
calendrier, y compris
partagé

Balayez vers le bas pour

TODAY « THURSDAY, 6 JUNE

afficher plus d'informations
du calendrier

Appuyez sur un rendez-

30m

30m

vous pour en afficher les
détails

12:00 0 Lunch

30m

30m

09:30 e Call new VDI environment

E Anghel, I. (loana)

Q Skype Meeting

10:00 ® Bianca - Mirella | Coaching

L e Weiden, M.E.F. van der (Mir...

Q Werkvioer

» 13:00 ® 0365 Tips

e Ambassador Prcgran”

Q

é

o

RSVP da une invitation de calendrier

0 0365 Tips
®  Today at 14:00 (30m)
Show conflict

Email organiser

Add a message (optional)

o (7] X}

Accept Tentative Decline

Appuyez sur RSVP dans
une invitation calendrier de
votre bofte de réception,
puis appuyez sur Accepter,
Provisoire ou Refuser.
Vous pouvez aussi choisir
de ne pas envoyer de
réponse & lexpéditeur

Modifier laffichage
Calendrier

Appuyez sur un jour pour
afficher les rendez-vous
correspondants

Créez un rendez-vous

Modifier l'affichage

= June [E] Agenda O
Thu, 06/06 E‘ Day O

AllDay  BRW o——
Pauline jarig [@ 3-day ®

v p Month O
home

09:00

Call...

Rian

Dans le Calendrier, appuyez

sur Affichage, puis

choisissez Agenda, Jour,
3 jours ou Mois

Pour d'autres conseils et astuces sur lutilisation d’Outlook sur
votre appareil mobile, rendez-vous sur My Workplace
https://ingglits.service-now.com/wps?id=kb_article_view&sys_kb_
id=4a403307db9a7380bad1fd9eaf9619af
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