Astuces pour Outlook sur votre appareil Apple

Restés connecté. Organisez. Travaillez plus intelligemment.

Appuyez sur Menu pour
configurer vos dossiers et
paramétres (roue dentée)
pour :

4

@ Filter

Appuyez sur Filtres pour
afficher uniquement les

messages Non lus, Avec
indicateur ou contenant

= Options de balayage March des Piéces jointes
= Boite de réception
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appliquer une action a

CustomerTalk Nieuwsbrief 28/02/2019
Week 9 | Met review tagging haal je maximale...
_ Nieuwsbrief niet goed leesbaar? Klik hier voor

un message de online versie Beste Hans Janson, Hierbij on...
Spaces 28/02/2019
Appuyez une fois sur Q ® Appuyez pour ouvrir votre
Rechercher pour chercher T Calendrier.
des contacts, des fichiers
et des rendez-vous.
Appuyez deux fois pour
afficher la barre de
recherche
Modifier les paramétres Ajouter un dossier favori
X Settings Edit v
Add A t . Favourites
il Appuyez sur Options de
‘ balayage > Balayer vers la o
Email .
" droite ou Balayer vers la Y7 B sentitems
Notifications gauche, puis sélectionnez .
P 30 | Deleted ltems
Default demol@ingwps99.onmicrosoft.... une action '
Dans le menu, appuyez sur
Signature Get Outlook for i0OS Folders le crayon pour accéder a
~ o U H
Swipe Options Set Up / Archive Alppugf.'z sur.Bo_lte_ de % orats faffilchidge Mo't’ilﬁ.er.
réception Prioritaire pour _ Appuyez sur ['étoile pour
Focused Inbox () @ )+»—— !activer ou la désactiver 5 Archive placer un dossier dans vos
; favoris. Les dossiers favoris
Badge Count Focused Inbox JunisEmail q .
apparaissent toujours
Organise by Thread @ )»—— Appuyez sur Organiser par (3 conversation History en haut
fil de conversation pour
=) RssFeeds
Calendar afficher les messages sous

forme de conversations

IN

@Mg Workplace



Astuces pour Outlook sur votre appareil Apple

Rechercher des dossiers

Appuyez sur Menu, puis
appuyez longuement sur
un compte pour afficher
les dossiers de ce compte

S Office 365
demol@ingwps99.onmicrosoft.com
Favourites 4

(1 Inbox 12
> Sent Items
@ Deleted Items

Drafts 1

Archive

@l

Groups New

09

Enregistrer les contacts

< Office 365

Info

Email  demol1@ingwps99.onmicrosoft.com
Description  demol1@ingwps99.onmicroso...
Account Settings

Automatic Replies OFF
Block External Images (?)

Save Contacts (?)

Having sync issues? Try resetting
your account.

Reset Account

Delete Account

Activez loption Enregistrer

@ )»— les contacts pour avoir

accés a vos contacts ING
sur votre appareil mobile.
Appuyez sur Menu >
Paramétres. Appuyez sur
votre compte ING > activez
Enregistrer les contacts

RSVP a une invitation de calendrier

@ 0365 tips

Tomorrow, 16:30 (30m)

16:00

10365 tips

17:00

18:00

Email Organiser o

Add message (optional)

Accept Tentative Decline

Appuyez sur RSVP dans
une invitation calendrier de
votre boite de réception,
puis appuyez sur Accepter,
Provisoire ou Refuser.
Vous pouvez aussi choisir
de ne pas envoyer de
réponse & l'expéditeur

Marquer des messages et leur
ajouter un indicateur

< § 0 S
Week 11 | Klantinteracties eenvoudiger
maken met marketing automation
Unsubscribe

CustomerTalk Nieuwsbrief 14 Mar
To You 000

Nieuwsbrief niet goed leesbaar? Klik hier voor de online
versie

Dans un message, appuyez

sur les trois points, puis

sélectionnez une action

Rechercher des colléegues ING

Search

Q  Mail, Events, Contacts, Files

Contacts » Create +
Demo2 Wel, UDO1P... Human
Colleague K. van (. Resourc... C
Files >
organisatie uni... W10-0365 - T... Het me
XLSX PPTX DOCX

Vous pouvez facilement
trouver les coordonnées
d'un collegue ING. Appuyez
sur Rechercher et saisissez
le nom du collégue dans la
barre de recherche

Modifier l'affichage Calendrier

[

Dans le Calendrier,
appuyez sur Affichage,
puis choisissez Agenda,
Jour, 3 jours ou Mois

Pour d'autres conseils et astuces sur lutilisation d’Outlook sur
votre appareil mobile, rendez-vous sur My Workplace
https://ingglits.service-now.com/wps?id=kb_article_view&sys_kb_
id=4a403307db9a7380bad1fd9eaf9619af
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