Tips voor Outlook op je Android toestel

Verbind. Organiseer. Werk slimmer.

Tik op Menu om een — Tik op Filters om alleen
lijst van Mappen en de HEUELIY berichten te laten zien die

Instellingen te zien Ongelezen, Met vlag of
. Overige # Filters Bijl?:lgen hebben g

Klik om te wisselen tussen Berg, M. van den (Marc) 11:58
Prioriteit en Overige Re: TEST: Update #3 Ambassadors progr...

Ziet er goed uit. Beetje verwarrend dat... 3

Berg, M. van den (Marc) 10:33
event 4 juni 0]
Met vriendelijke groeten, Marc vd Berg Fea...

Berg, M. van den (Marc) 09:39
Re: Ambassadeurs stuff

Hey, Allereerst wil ik graag even melde... 2 @ Aantal e-mails

georganiseerd per

Veeg naar links of rechts

om te handelen Gisteian conversatie thread
Wever, H.P. (Harold) Gisteren
’ Re:iMacs in Apple 1.0 ® Om een bericht te vlaggen,
Marc, So not too big numbers, that is goo... open het bericht, klik
op de 3 puntjes en kies
omkar.patra@in.fujitsu.com Gisteren Vlag toevoegen
AA_Remaining_Batch11 & AA_Remaini... I
Hello Jeroen, Please find the attached ma...
Klik één keer op Zoeken @ zlevlvﬂ g an(Katja)
om recente cor?tocten €l https://cs.ing.net/sites/W10migration/Sh...
bestanden te vinden.
Klik twee keer voor de Q Be Tik op het agenda icoon
zoekbalk, zodat je e-mails I om je agenda te openen.
en meer kan vinden
Pas de opties voor vegen aan om snel X Bewerken Kllk Op Menu >

e-mailberichten in je Postvak IN te verwerken.

Bewerken icoon en tik op

Zoeken in Mappen, Personen
Naar rechts vegen WISZIGEN Q en Groepen een ster 0!’1’1 van de map
Instellen een Favoriet te maken.
Favorieten Favoriete mappen staan
bovenin
Instellen ——— Klik op Instellingen > * L postiakin -

Opties voor vegen > 4 BB 010365 -

Veeg naar rechts of
Naar links vegen G Veleg naar links e,n Mappen
Archiveren selecteer een actie

) .
“ Tik op Menu > Bel icoon

Klik op Instellingen > ﬁ Office 365 8 om Niet storen instellingen
<> Opties voor vegen Postvak IN met prioriteit pisncaivalicnour:@ing.com te regelen

om het Prioriteit postvak Favori ;

aan of uit te zetten o ‘
E Postvak IN met prioriteit @ . O  Poswakin o

Postvak IN met prioriteit B 01035 1%

sorteert _de e-mails voor jou, 5 Verzonden -

zodat jij je kan concentreren

op wat belangrijk is m 02w 3
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Tips voor Outlook op je Android toestel

Contacten synchroniseren

€ Accountgegevens

Office 365
bianca.valkenburg-van.rijt@ing.com

Beschrijving

Automatische antwoorden
Uit

Contactpersonen synchroniseren @ .

Externe afbeeldingen blokkeren  (7) »

Zet Contactpersonen
Synchroniseren aan, zodat
je ING contacten in de
adreslijst van je mobiele
apparaat staan.

Tik op Menu > Instellingen
> tik op je ING account >
selecteer Contactpersonen
synchroniseren

ING collega’s zoeken

Q,  Zoeken @
Contactpersonen > Maken +
Katja Marc Evelien Eelco Me
vanWel vanden.. Veldhuij van Coo... van|
Bestanden >
%] 2] 4]
Analytics 4 JU... nl1.2019_000... Smid
161 KB 30 KB 442 K|

Vind eenvoudig de
contactgegevens van
je ING collega.

Klik op Zoeken en tik de
naam van je collega in
de zoekbalk

Beheer je agenda, plan afspraken in en krijg herinneringen

Tik Menu om een agenda

te bekijken of om een
(gedeelde) agenda toe
te voegen

Veeg naar beneden om

'VANDAAG + DONDERDAG 6 JUNI

meer van je agenda te zien

Klik op de afspraak om de

08:00 0 Work@home
9h

30m
Q Skype Meeting

30m

details te bekijken

Q Werkvloer

» 200 (@ Lunch

30m

MORGEN « VRIJDAG 7 JUNI

Q

09:30 e Call new VDI environment

ﬁ Anghel, I. (loana)

10:00 ® Bianca - Mirella | Coaching

. 4 e Weiden, M.E.F. van der (Mir...

¢

o}

Reageren op een agendaverzoek

0 0365 Tips
®  Vandaag om 13:00 (30m)
Conflict weergeven

E-mailorganisator

Bericht toevoegen (optioneel)

o (7] X}

Accepteren Voorlopig Afwijzen

Klik op RSVP in een
agendaverzoek in je
postvak en klik dan op
Accepteren, Voorlopig
of Afwijzen.

Je kan er ook voor kiezen
om geen antwoord naar
de afzender te sturen

’m = haence ©

Wissel van agenda
overzicht

Tik op de dag om de
afspraken van die dag
te zien

Maak een nieuwe afspraak

Wissel van agenda overzicht

do 6-6 E‘ Dag O
Dehele  BRW *—
e
“ s [@ 3 dagen ®
Maand O
0800 S
home

09:00

Call...

Klik in Agenda op Overzicht

en selecteer Agenda, Dag,

3 dagen of Maand

Meer tips en tricks over Outlook op je mobiel vind je op
My Workplace https://ingglits.service-now.com/wps?id=kb_article_
view&sys_kb_id=cf3a9e8bdb487b00bad1fd9eaf961967
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